
T.C. 

KİLİS 7 ARALIK ÜNİVERSİTESİ 

GENEL SEKRETERLİK KALİTE TOPLANTI TUTANAĞI 

Toplantı Tarihi: 18.03.2026 

Toplantı No: 01 

Genel Sekreterlik Birimi Kalite Toplantısı aşağıda yer alan gündemleri görüşmek üzere toplanmış olup bu 

kapsamda;  

 

1. Genel Sekreterlik bünyesinde görev yapan personelin kalite politikasını bilmesi, benimsemesi ve 

uygulamalarında dikkate almasını sağlamak amacıyla gerekli bilgilendirmelerin yapılmasına, 

2. Genel Sekreterlik personelinin kalite yönetim sistemine katkılarının; hizmet kalitesinin artırılması, 

süreçlerin iyileştirilmesi ve kurumsal hedeflere ulaşılması açısından taşıdığı önem hakkında 

bilgilendirilmesine, 

3. Genel Sekreterlik personelinin kalite yönetim sistemi şartlarına uymamasının doğurabileceği 

olumsuzluklar ve süreçler üzerindeki etkileri hakkında bilgilendirilmesine, 

4. Genel Sekreterlik birimine ait web sayfasının güncelliğinin kontrol edilmesine ve gerekli 

güncellemelerin yapılmasına, 

5. Genel Sekreterlik bünyesinde kullanılan dokümanların güncelliğinin düzenli olarak kontrol 

edilmesine, güncelleme ihtiyacı bulunan dokümanların ilgili personele bildirilmesine ve gerekli 

işlemlerin gerçekleştirilmesinin takip edilmesine oy birliği ile karar verilmiştir. 

 

 

imza 

İbrahim Halil ER 

Genel Sekreter Yardımcısı 
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Sevilay DOKUZOĞLU       Zehra YILMAZ 

      Şube Müdürü                Bilgisayar İşletmeni 

 

 

        

 

 


